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Layout

Determina a organização dos objetos 
no slide

Sempre que se cria um novo slide o 
Painel de tarefas apresenta uma lista 
de Layouts para serem escolhidos

Menu Formatar opção Layout do 

slide
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Design de slides

Determina como será a apresentação geral de 
seus slides, definindo cores padrão, tipo de fonte, 
plano de fundo do slide

O PowerPoint conta com diversos modelos de 
design prontos
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Escolhendo um design

O Painel de tarefas apresenta os 
Modelos de design disponíveis

É possível aplicar em todos os slides, 
apenas nos selecionados e tornar um 
modelo como padrão para novas 
apresentações
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Transição

Efeito que ocorre na mudança de 
slides

Disponível no menu 
Apresentações, opção 
Transição de slide

As opções são apresentadas no 
Painel de tarefas
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Animação

Animações específicas de cada 
objeto

Disponível no menu 
Apresentações, opção 
Personalizar animação

Selecione o objeto e adicione 
efeitos
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Controlar animações

Ao se acrescentar efeitos é 
adicionado um marcador ao lado do 
objeto que indica a ordem de 
execução

Esta numeração é compartilhada entre os 
objetos e pode ser organizada no Painel de 
tarefas
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Controlar animações

É possível também controlar o momento de 
início das animações, sendo possível definir se 
devem começar:

Ao clicar o mouse

Com o anterior

Após o anterior
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Esquema de animação

Disponível no menu 
Apresentações, opção 
Esquemas de animação

São aplicados em alguns objetos 
do slide e definem transição

As opções são apresentadas no 
Painel de tarefas
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