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Orcamento doméstico

O orcamento doméstico é um tema comum e
de interesse geral, é uma pratica recomendada
para estabelecer o potencial monetario da
familia

Esta planilha tem como base um ambiente
comum e permitird adquirir o conhecimento
necessario para adequacio a realidade
individual
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Titulos

Iniciaremos a planilha com a digitagio dos
titulos referentes aos recursos que
pretendemos gerenciar

Neste caso, o orcamento doméstico com
algumas determinac;(“jes de tipos comuns de
receitas e despesas
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Formatacio Inicial

+ A largura da primeira coluna é incompativel
com o seu contetddo

+ Pode-se alterar a largura de uma coluna
posicionando-se em uma célula da mesma e
selecionando o menu Formatar, Coluna,
Largura sty

o Céhdas... Chri1

Linha »

[ Cobma »

+ Coloque a largura: 18 = T
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Valores

Com a disposicido de todos os titulos, podemos
comecar a adicionar valores para cada um dos
titulos disponiveis em nossa planilha
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Calculo de totais

O objetivo 1nicial é realizar o calculo dos
titulos definidos como “Total’

Este calculo sera realizado através da
utilizacdo da referéncia do valor de cada célula
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Total de Receitas

Segundo os dados presentes em nossa planilha,
as receitas estdo dispostas nas células da
coluna B utilizando as linhas 4 e 5

Entio para o cdlculo do total de Receitas, €

necessario posicionar o cursor na célula B6 e

digitar a formula: D e

Orgamento domeéstico

=B4+B5 e

Saldo anterior
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Total de Despesas

As despesas estdo dispostas na coluna B
utilizando as linhas de 9 a 22

Podemos utilizar o mesmo tipo de formula
usado anteriormente (=B9+B10...), mas existe
uma opg¢io mais interessante que € a utilizacio

da funcio SOMA
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Funcoes - Ex. SOMA

As funcdes em Excel sdo escritas utilizando
seu nome e Informando os campos necessirio
dentro de parénteses ()

A funcio SOMA recebe uma faixa de células e
retorna a soma de todos os valores contidos
nessa faixa

Para se delimitar uma ftaixa de células, utiliza-
se a notacdo: Célula inicial:Célula final

http://everson.com.br
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Total de Despesas

+ Tendo as despesas sendo dispostas entre as
linhas 9 e 22 da coluna B, podemos definir sua

faixa de células como: B9:B22

B JDesperan
~ 9 | Sy 1caok
+ Entdo para o calculo do Total [@ires
3 " (Auguel
de Despesas, € necessédrio E? gwn
o o P {Le
posicionar o cursor na célula i e
e ~ Tf&:m‘ ,
B23 e digitar a fungdo SOMA: [ swi
M0
mj%qno

-SOMA(B9:B22) it T
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Exercicio

Insira a formula para calcular o valor do Saldo

na célula B25
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Formatag¢io da planilha

Utilizamos a formatag¢io para melhorar a

estética da planilha, as mudancas mais comuns
sao:

Mudanca de altura e largura das células
Formatacio de valores

Destaque de células com alinhamento,
cores e tamanhos
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Mudanca de dimensdes

Uma forma mais rdpida para alterar dimensdes
é através do posicionamento do mouse sobre
as separac¢des de linhas e colunas

O icone do mouse muda, permitindoa | :

utilizacdo do clicar e arrastar para definir as
dimensdes

O clique duplo faz com que seja selecionado
uma dimensio 1deal

http://everson.com.br
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Formatacio de valores

A formatacio dos nimeros permite a melhor

visualizacdo do contetido e melhor distincio de
sua funcio

O Excel oferece diversas formatacdes

padronizadas, para o caso de um orgamento

doméstico, o mais recomendével € a utilizacio
do formato Moeda

http://everson.com.br
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Formatacio de valores

Selecione as células que deseja formatar

(B4:B25) e acesse o Menu Formatar, Opc¢io

Células...
[wimers || Micbamacts | rores | mlwlml

Atalho: Ctrl + 1 Py

Formstar
L Gohdas... el |
Linha »
Cobuna »

Plandha »

On formatos Moada' 530 wsadon para Quartas monet inas o Qerel. e oo
Rommatos ‘Cort Al Dary sebar W Axs Gecias s Uma (bR
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Destaque

Os recursos de destaques que utilizaremos
estardo na barra de ferramentas de formatacao

A utilizacio se d4 através da selecdo da célula
desejada e aplicacio de uma formatacio

Alinhamento
Destaque da fonte ~ z s

Cor da fonte e de fundo »-A-
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1 |Orgamento domestico | |
2

Hacenam

4 Sy R$ 35000
Sade e % 650 00
RS 4.9% 0

N$ 41500
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Orcamento semestral

Para uma planilha de orcamento doméstico a
visio de apenas um ponto no tempo nio € a
mais Interessante, pode-se utilizar entio uma
técnica de replicagio de informacgdes para
gerar a partir da presente planilha uma
planilha semestral

http://everson.com.br
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Auto preencher

Existe o recurso de auto preencher que facilita
a criacdo de informacdes sequenciais

Este recurso permite a cépia do contetdido de
uma célula para outras, realizando as devidas
alteragées contextuals necessarias

http://everson.com.br
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Auto preencher

Posicione o cursor na célula B3

Escreva Jan

Posicione o cursor no canto inferior direito da

célula de forma que ele se transforme em +

Clique e arraste até a célula G3 e entio solte o
botdo do mouse

3|  Receitas Fev
4 |Salario 'R$ 3.500,00

— - -, -
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Auto preencher

Tendo por base que ndo haverd mudanca de
saldrio no referido periodo, pode-se utilizar a
mesma abordagem para o campo salério

Selecione a célula B4, posicione o cursor no
canto inferior direito, clique e arraste até a

Célula G4 4 |Salario R 350000 #eviisss RRRHERHY RRERRRRE REMHIREE BRnnn
5 |Saldo anterior R 650,00 | | | | 15

Para corrigir o problema dos caracteres ###,
basta aumentar a largura das colunas

http://everson.com.br
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Exercicio

A informacio do saldo anterior pode ser

inserida automaticamente pelo calculo do saldo
do més anterior

Defina a formula do saldo anterior para o més
de fevereiro na célula C5

=B25
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Auto preencher

Utilize a ferramenta de auto preencher para
definir as férmulas para os demais meses

Cb até G5
B6 até G6
B23 até G23
B25 até G256

http://everson.com.br
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Recwitas Jan Fo M Abt Mas Jun

j]Sm S$J50000 REJSN 0 REIANMD RO REIJNOMO REISODO
§ |Sakto anten REESOND R$ 15300 RS IEE300 R§7 15300 R§ 1065300 W$ 14 15300
& Total RS £.150.00 RS 165300 RS 715500 RS 1045500 RS 1415500 RS 1765300
7
B Despesas
'8 | Separmarcads R§ &15 00
10 Fera R$ 1680 00
13 | ANuguel R§ 550 00
12 Escala R$ 350 00

Azua A% 40 00
14 Loz A% 80 00
_1__410%60« fx2 =% S5 00
1B Coabalar A% 60 0O
“‘T‘o.ma RS 47500
18 Saide R$ 12000
18 | Carmo R§ 200 00
& Segero R$ 32000
__“ﬁ_fwm R§ 600 00

Lazer RES1200

Total H$IS9700 RSO0  RSOUM RS 9.00 RS 0.0 RS 0.0

Saldo RS 153,00 RS 365300 R$ 715308 RS 1065300 R$ 14.153,00[R3 17557, 00]
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Ocultar as grades

+ Pode ser interessante ocultar as linhas de
grade da planilha para oferecer um visual
melhor ao seu arquivo

+ Menu Ferramentas, Opc¢des

http://everson.com.br
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[Linhas de grade

btevacond | Seve | velkeBodeers | vefewomopdia | Sepsane
tte | cook | tdw | e | meade | Uetmpwsonstoades | Gdo | co
Mostryr

¥ Parel dotgrefas do rcizacho ™V Baradeftemdse M Damade gatn M Jerwia ra barra e tarefan
Comert bevss

" Mpckum (% somerts pdcader de comertirio  ( Comgentirion @ ndcador
Cletos -

% Mostrer b " Mostrar gapae reservado " Qodtar tude

Qoplies de Jrely
[ Qustras de phgra ¥ Cabegals de rha e cohuna © Barra o roiagen horuore sl

r ¥ Sivbcios g et de tigcos ¥ Barva de rolagem yetice
“ vakres pero W Gaas da plarda
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http://everson.com.br



http://everson.com.br
http://everson.com.br

alelx

8] o e Egbe  Juerr lowelw  Feremertes (efes  Jwels  Ayrde Tagte ura pargurty * .8 X
JiGd3d B2 20 B -|°-u1058!£0-°~-A 8
CI5 - A
A ) -
Orgcamento domestico
| Salang RS IS0000 REIS0000 REIANDND REIMOM RIS RS IS00
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