Planilha - orcamento
doméstico

Everson Santos Araujo
email@everson.com.br

Titulos

+ Iniciaremos a planilha com a digitagio dos
titulos referentes aos recursos que
pretendemos gerenciar

+ Neste caso, o orcamento doméstico com
algumas determinagdes de tipos comuns de
receitas e despesas
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Orcamento doméstico

+ O orcamento doméstico é um tema comum e
de interesse geral, é uma pratica recomendada
para estabelecer o potencial monetdrio da

familia

+ Esta planilha tem como base um ambiente
comum e permitird adquirir o conhecimento
necessario para adequacio a realidade

individual
http://everson.com.br 2
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Formatacio Inicial

+ A largura da primeira coluna é incompativel
com o seu conteddo

+ Pode-se alterar a largura de uma coluna
posicionando-se em uma célula da mesma e
selecionando o menu Formatar, Coluna,

Largura £ camw o
Unhs »
Cobna *[FT terowa.
+ Coloque a largura: 18 e A e
AutoEormatagSo, Qeutar
Formatag3o congdonal. . Resbir
Egio. Largura padr30..,
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Valores

+ Com a disposi¢io de todos os titulos, podemos
comecar a adicionar valores para cada um dos
titulos disponiveis em nossa planilha
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Calculo de totais

+ O objetivo inicial € realizar o calculo dos
titulos definidos como ‘Total’

+ Este calculo ser4 realizado através da
utilizacio da referéncia do valor de cada célula
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Total de Receitas

+ Segundo os dados presentes em nossa planilha,
as receitas estdo dispostas nas células da
coluna B utilizando as linhas 4 e 5

+ Entio para o cdlculo do total de Receitas, é

necessdrio posicionar o cursor na célula B6 e

SOMA v X i =B4+B5
A B8

|Orgamento doméstico

digitar a formula:

+ =B4+B5

|Receitas
Salario
5 Saldo anterior B5i
Total =B4+5

{")
Flmlt
J =1
[=It=)
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Func¢des - Ex. SOMA

+ As fungdes em Excel sdo escritas utilizando
seu nome e informando os campos necessario
dentro de parénteses ()

+ A fungio SOMA recebe uma faixa de células e
retorna a soma de todos os valores contidos
nessa faixa

+ Para se delimitar uma faixa de células, utiliza-
se a notagdo: Célula inicial:Célula final

http://everson.com.br 11

Total de Despesas

+ As despesas estio dispostas na coluna B
utilizando as linhas de 9 a 22

+ Podemos utilizar o mesmo tipo de formula
usado anteriormente (=B9+B10...), mas existe
uma opg¢do mais interessante que € a utilizagio

da funcio SOMA
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Total de Despesas

+ Tendo as despesas sendo dispostas entre as
linhas 9 e 22 da coluna B, podemos definir sua

faixa de células como: B9:B22

+ Entio para o calculo do Total
de Despesas, é necessario
posicionar o cursor na célula

B23 e digitar a fungio SOMA: | S
+ ~SOMA(B9:B22) '
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+ Formatacio de valores

cores e tamanhos

G

Formatacio da planilha

+ Utilizamos a formatagio para melhorar a
estética da planilha, as mudangas mais comuns

+ Mudanca de altura e largura das células

+ Destaque de células com alinhamento,

o) 1 J L g |

| ST

o ’O Wi

Exercicio

+ Insira a formula para calcular (0] ValOI' dO Saldo

na célula B25
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=B6-B23

Mudanca de dimensdes

+ Uma forma mais répida para alterar dimensées

é através do posicionamento do mouse sobre

as separagdes de linhas e colunas

+ O icone do mouse muda, permitindo a ¢ | ?

utilizacio do clicar e arrastar para definir as

dimensdes

+ O clique duplo faz com que seja selecionado

uma dimensio ideal
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Formatacio de valores

+ A formatagio dos ntimeros permite a melhor
visualizagdo do contetido e melhor distin¢io de

sua funcio

+ O Excel oferece diversas formatacgdes
padronizadas, para o caso de um or¢amento
doméstico, o mais recomendavel é a utilizacio
do formato Moeda
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Destaque

+ Os recursos de destaques que utilizaremos
estardo na barra de ferramentas de formatacio

<+

A utilizagdo se d4 através da sele¢io da célula
desejada e aplicagio de uma formatagio

+

Alinhamento

+

Destaque da fonte ~ z s

+

Cor da fonte e de fundo #-a-
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Formatacio de valores

+ Selecione as células que deseja formatar
(B4:B25) e acesse o Menu Formatar, Opgio
Células...

+ Atalho: Ctrl + 1

Wismers || Mebamactc | rorts | Bonda | Padrtes | Protacks |

Formatar
T Chkdos... Cutet
Unhs »
Cokma »
Blana »
AutoEormataso. ..
Formatas30 congickna... - o = s e g
Egio... Formanas ‘Cort A pars shebar Ve Qs dacias s s cobra.
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Orcamento semestral

+ Para uma planilha de or¢amento doméstico a
visio de apenas um ponto no tempo nio é a
mais interessante, pode-se utilizar entio uma
técnica de replicagdo de informacgdes para
gerar a partir da presente planilha uma
planilha semestral
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Auto preencher

+ Posicione o cursor na célula B3
+ Escreva Jan

+ Posicione o cursor no canto inferior direito da

célula de forma que ele se transforme em +

+ Clique e arraste até a célula G3 e entdo solte o
botio do mouse

E Receitas lJan Fev Mar Abr Mai Jun |
4 |Saldrio R$ 3.500,00

http://everson.com.br 23

Auto preencher

+ Existe o recurso de auto preencher que facilita
a criagio de informagdes sequenciais

+ Este recurso permite a cépia do contetido de
uma célula para outras, realizando as devidas
alteragdes contextuais necessdrias
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Auto preencher

+ Tendo por base que nio haverd mudanga de
saldrio no referido perfiodo, pode-se utilizar a
mesma abordagem para o campo sal4rio

+ Selecione a célula B4, posicione o cursor no
canto inferior direito, clique e arraste até a

célula G4 s [ s s i T T,
|5 |Saldo anterior _R$BE50,00

+ Para corrigir o problema dos caracteres ###,
basta aumentar a largura das colunas
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Exercicio

+ A informagdo do saldo anterior pode ser

inserida automaticamente pelo cdlculo do saldo
do més anterior

+ Defina a formula do saldo anterior para o més
de fevereiro na célula C5

=B25
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Auto preencher

+ Utilize a ferramenta de auto preencher para
definir as férmulas para os demais meses

+ Cbaté G5
+ B6 até¢ G6
+ B23 até G23
+ B25 até G25

http://everson.com.br

26

Ocultar as grades

+ Pode ser interessante ocultar as linhas de
grade da planilha para oferecer um visual

melhor ao seu arquivo

+ Menu Ferramentas, Opgdes

http://everson.com.br
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Linhas de grade

29

Jan Fov e Abe Mai n
R$IL0000 F$3IS0000 RE IGO0 REISO00 REISNW RS 350000
REESO00 R$ 15300 REIGS3IO0 R§7 15300 R§ 1065300 RS 14.15300
REL150.00 RS IL5300 RS 7153,00 RS 10650,00 RS 14.959,00 RS 17.653.00

w5 41500
R$ 160 00
§ 55000
R$ 35000
R$ 2000
R$ 6000
R$ 9500
msoml I
RS 475 00
RS 12000
5 200 00
R$ 30000
7§ 600 00
R4 51200
|23 Total R$Isrme RSOQO RSO0 R$ 0,00 R$ 000




